文安县城乡规划局责任清单

（共3项）

（其中：部门职责2项，与相关部门职责边界0项，公共服务事项0项，事中事后监督管理制度1项）

2017年12月

部门职责登记表                                              

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任股室
	备注

	1
	组织编制县城总体规划、分区规划、详细规划和城市设计；组织协调县有关部门编制各项专业规划；指导编制和审查各乡镇村镇体系规划和总体建设规划。参与全县国土资源利用总体规划和重大建设项目的前期论证。负责所编制县城规划和拟实施重要建设项目规划方案的公示、意见收集、整理，并采纳群众的合理化建议和意见。负责本县区域内的建设项目的规划选址，核发《建设项目选址意见书》。负责县域、建制镇规划区内永久性建设项目和临时性建设项目用地规划的审查、审批，核发《建设用地规划许可证》或《临时建设用地规划许可证》。负责本县区域内各类建设项目的规划设计方案进行审查，核发《建设工程规划许可证》。负责对本县区域内乡规划区，村庄规划区的建设项目进行审查并核发《乡村建设规划许可证》。负责县城规划区范围内已经规划审批项目的放线、验线、验槽、竣工后的规划验收，核发《建设工程规划验收合格证》。负责全县城市规划编制行业资质和市场管理工作。负责县城规划区及镇规划区内已具备规划手续的建设项目的检查督促工作。依法对违反城乡规划的行为进行行政处罚。负责计算征收城区范围内建设项目的城市基础设施配套费。负责全县规划区内的地下水的开发利用和保护，负责县城区内凿井、取水申请的核准备案。负责全县城市建设项目招商工作。


	组织编制县城总体规划、分区规划、详细规划和城市设计；组织协调县有关部门编制各项专业规划；指导编制和审查各乡镇村镇体系规划和总体建设规划。
	总工办
	

	
	
	参与全县国土资源利用总体规划和重大建设项目的前期论证。
	总工办
	

	
	
	负责所编制县城规划和拟实施重要建设项目规划方案的公示、意见收集、整理，并采纳群众的合理化建议和意见。
	总工办
	

	
	
	负责本县区域内国有划拨土地的建设项目的规划选址，核发《建设项目选址意见书》。
	用地规划股
	

	
	
	负责县域、建制镇规划区内永久性建设项目和临时性建设项目用地规划的审查、审批，核发《建设用地规划许可证》或《临时建设用地规划许可证》。
	用地规划股
	

	
	
	负责本县区域内各类建设项目的规划设计方案进行审查，核发《建设工程规划许可证》。
	村镇规划股   用地规划股                   市政规划股
	

	
	
	负责对本县区域内乡规划区，村庄规划区的建设项目进行审查并核发《乡村建设规划许可证》。
	村镇规划股
	

	
	
	负责县城规划区范围内已经规划审批项目的放线、验线、验槽、竣工后的规划验收，核发《建设工程规划验收合格证》。
	村镇规划股     用地规划股                   市政规划股
	

	
	
	负责全县城市规划编制行业资质和市场管理工作。
	总工办
	

	
	
	负责县城规划区及镇规划区内已具备规划手续的建设项目的检查督促工作。
	规划监察大队
	

	
	
	依法对违反城乡规划的行为进行行政处罚。
	规划监察大队
	

	
	
	负责计算征收城区范围内建设项目的城市基础设施配套费。
	城市规划股
	

	
	
	负责全县规划区内的地下水的开发利用和保护，负责县城区内凿井、取水申请的核准备案。
	市政规划股
	

	
	
	负责全县城市建设项目招商工作。
	规划招商办公室
	

	2
	组织编制城中村和旧城改造计划和制定相关配套政策；审核城中村和旧城改造方案；组织城中村和旧城改造开发权主体资格审定和招投标选定工作；协调、指导各建制镇城中村改造工作；对城中村和旧城改造项目备案资料进行统一管理
	组织编制城中村和旧城改造计划和制定相关配套政策；
	城中村和旧城改造办公室
	

	
	
	审核城中村和旧城改造方案；
	城中村和旧城改造办公室
	

	
	
	组织城中村和旧城改造开发权主体资格审定和招投标选定工作；
	城中村和旧城改造办公室
	

	
	
	协调、指导各建制镇城中村改造工作；
	城中村和旧城改造办公室
	

	
	
	对城中村和旧城改造项目备案资料进行统一管理。
	城中村和旧城改造办公室
	


注：1.根据形势任务发展，需要突出强化和增加的职责，请特别单列，并在备注栏中说明依据。

    2.由承担行政职能的事业单位履行的职责和工作事项，在备注栏中注明责任单位。

填报人：王昌            填报时间：2017年12月        联系电话：0316-5285018

事中事后监督管理制度

（一）规划批后执法检查

单位：文安县城乡规划局（公章）

1、 监督检查对象

县域内取得建设工程规划许可证的建设单位和个人

2、 监督检查内容

对县域内取得规划许可的建设工程基槽开挖、基础施工、地面首层和顶层封顶、建设工程外装修、室外工程和景观环境设施等建设过程进行监督管理。

3、 监督检查方式

进行日常巡查、专项检查等。

4、 监督检查措施

（一）要求有关单位和人员提供与监督事项有关的文件、资料，并进行复制；

（二）要求有关单位和人员就监督事项涉及的问题作出解释和说明，并根据需要进入现场进行勘测；

（三）责令有关单位和人员停止违反有关城乡规划的法律、法规的行为。

五、监督检查程序
实行“先教育规范、再限期整改、最后依法处罚”的执法程序（“三步式”执法程序）

（1） 建立执法登记制度。对行政执法人员的执法时间、地点、被检查对象、执法原由、执法结果进行登记。我机关发现违法行为线索或者接到对违法行为的投诉、举报的，立即指派行政执法人员进行调查。

（2） 责令停止施工并限期改正。对未按照规划许可的规定进行施工的工程下发停工通知书，责令其停止施工并限期改正。

（3） 收集证据。执法人员应当全面收集当事人是否具有不予、减轻、从轻、从重等行政处罚情节的证据，在案件调查终结报告中，提出行政处罚种类和幅度的建议，说明相应的事实、理由、依据并告知当事人享有的权利及义务。

（4） 依法处罚。在行政处罚决定书中说明减轻、从轻、从重处罚的理由。下列行政处罚案件，应当经行政处罚实施机关负责人集体讨论后决定: （1）对情节复杂或者重大违法行为予以从重处罚的； （2）对违法行为拟给予低于法律、法规、规章规定下限的行政处罚的； （3）拟作出适用听证程序的行政处罚的。
6、 监督检查处理

加强对规划许可后的在建工程实行动态跟踪监督管理，对违法建设行为督促整改。着重治理不按规划许可进行施工的建设行为，对发现的违法建设要及时制止、及时查处。批后监管责任人应按要求完成对在建项目的批后监管工作。对在批后监管工作中失职、渎职、徇私舞弊、玩忽职守、滥用职权的给予行政处分；构成犯罪的由司法机关依法追究刑事责任。
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