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部门职责登记表

部门名称（盖章）                                                

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1


	贯彻、执行国家、省、市城市管理、园林绿化、环境卫生、市政设施方面相对集中行政处罚权的法律、法规和规章。
	负责拟订符合本区实际情况的相关措施或实施办法，并负责组织实施和监督检查。
	法规督查股
	

	
	
	负责拟订全区城市管理方面相对集中行政处罚权的年度工作计划，对工作开展情况进行监督检查，督导、考核城管执法中队工作目标完成情况。
	
	

	3
	实施行政执法职能。
	负责行使市容环境卫生方面、城市绿化方面、市政公用设施管理方面法律、法规、规章规定的行政处罚权。
	业务股
	

	
	
	负责城市规划管理方面法律、法规、规章规定的未经规划批准违法行为的处罚权。
	
	

	
	
	负责环境保护方面法律、法规、规章规定的社会噪声污染、建筑施工噪声污染、饮食服务业超标排污行为的行政处罚权。
	
	

	
	
	负责工商行政管理方面法律、法规、规章规定的店外经营、街道路边无证商贩的行政处罚权。
	
	

	
	
	负责公安交通管理方面法律、法规、规章规定的对侵占城市道路行为的行政处罚权。
	
	

	
	
	负责指挥、调度城管执法队伍集中开展综合治理和重点突击工作。
	
	

	4
	辖区街巷绿化管理。
	负责实施辖区街巷绿化管理工作，对辖区单位绿化情况进行督导检查。
	公用市政绿化股
	

	5
	辖区公用市政设施管理。
	负责实施辖区公用市政设施管理工作。
	公用市政绿化股
	

	
	
	负责协调解决辖区供水、供气、供热运行中存在的问题。
	
	

	6
	辖区公用设施维修、防汛。
	负责开展小街小巷硬化、排水设施维护工作。
	公用市政绿化股
	

	
	
	负责城区的防汛工作。
	
	

	7
	执法工作的监督管理。
	负责城市管理方面的行政监管工作。
	业务股
	

	
	
	负责依法受理相关行政投诉、举报和行政诉讼的应诉工作。
	
	

	8
	对违法、违纪行为的查处。
	负责查处城管执法人员在履行职责过程中的违规、违纪行为。
	法规督查股
	

	9
	非税收入和支出、装备监督管理。
	负责配合有关部门监督管理城管执法工作中执收执罚等非税收入和支出情况。
	办公室
	

	
	
	负责统一管理区执法装备的配发工作。
	
	

	10
	拟订工作计划
	组织拟订并实施市容环境卫生专项规划的年度计划
	办公室
	

	11
	制定规章制度
	制定运河区环境卫生管理的业务规定及规章制度
	业务股
	

	12
	负责辖区环境卫生工作
	负责辖区环境卫生的综合协调工作
	业务股
	

	
	
	负责辖区生活垃圾的收集、处理和辖区主次干道及小街小巷的清扫、保洁工作
	
	

	
	
	负责辖区公共卫生场所的清扫、清洗保洁、消毒灭蝇及公厕化粪池粪便的抽运、处置工作
	
	

	13
	经费管理及设施维护、车辆购置
	负责环卫经费管理
	办公室
	

	
	
	负责辖区环卫公共设施的维护管理和车辆设备购置管理工作
	
	

	14
	协调各驻区单位
	负责协调各驻区单位，分工负责，共同做好环境卫生工作
	业务股
	

	15
	其他事项。
	承担区政府交办的其他事项。
	所有科室
	




