	隆尧县城乡规划局责任清单

一、部门职责

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	负责组织编制县域城镇体系规划、城市总体规划、近期建设规划、控制性详细规划等城乡相关规划；承办县政府委托的规划编制审查报批工作；综合协调与城市规划相关的专业规划、专项规划。
	负责组织县域城镇体系规划、城市总体规划、近期建设规划、控制性详细规划等城乡相关规划的编制。
	城乡规划股     6693937
	　

	
	
	承办县政府委托的规划编制审查报批工作。
	城乡规划股     6693937
	　

	
	
	综合协调与城市规划相关的专业规划、专项规划。
	城乡规划股     6693937
	　

	2
	负责县城区和各乡镇总体规划的审查报批工作，监督指导乡镇规划的实施。负责各类开发区、远离城区的独立工矿区、水资源保护区、自然文化遗产和风景名胜区、规划直管区内镇（乡、村）总体规划的审查报批工作。
	负责县城区总体规划的审查报批工作。
	城乡规划股     6693937
	　

	
	
	负责县各乡镇总体规划的审查报批工作。
	城乡规划股   6797137
	　

	
	
	监督指导乡镇规划的实施。
	城乡规划股  6797137
	　

	　
	　
	负责各类开发区、远离城区的独立工矿区、水资源保护区、自然文化遗产和风景名胜区、规划直管区内镇（乡、村）总体规划的审查报批工作。
	城乡规划股   6797137
	　

	3
	负责县规划直管区范围内的建设用地规划条件的研制和各类建设项目的选址、用地和设计方案的审查报批，核发《建设项目选址意见书》、《建设用地规划许可证》、《建设工程规划许可证》；负责对城市规划区内开发矿产资源、设置垃圾场、挖取砂石的许可；对城市雕塑、城市绿地和建筑物、构筑物外装修等进行专项规划审查报批。
	负责县规划直管区范围内的建设用地规划条件的研制和各类建设项目的选址、用地和设计方案的审查报批。
	城乡规划股       6693937
	　

	
	
	核准建设项目的建设工程设计方案。
	城乡规划股     6797135             6797137
	　

	
	
	承担建设项目选址意见书核发。
	城乡规划股       6693937
	　

	
	
	承担建设用地规划许可证审批。
	城乡规划股       6693937
	　

	
	
	承担建设工程规划证审批。
	城乡规划股     6797135             6797137
	　

	
	
	负责对城市规划区内开发矿产资源、设置垃圾场、挖取砂石的许可。
	城乡规划股       6693937
	　

	
	
	负责对城市雕塑、城市绿地和建筑物、构筑物外装修等进行专项规划审查报批。
	城乡规划股     6797135 
	　

	4
	负责对已取得规划审批手续建设工程的监督检查。按有关规定负责规划批后管理，核发《建设工程竣工规划认可证》。按照有关规定负责违法建筑的查处。
	负责对城乡规划进行监督检查。
	办公室     6660866
	规划监察大队      6662969

	
	
	负责规划批后管理。
	办公室    6660866
	规划监察大队      6662969

	
	
	建设工程竣工规划核实证明核发。
	办公室    6660866
	　

	
	
	负责违法建筑的查处。
	办公室    6660866
	规划监察大队      6691010

	5
	负责城乡规划用地的协调；参与国土规划、区域规划、江湖流域规划、环境保护规划、土地利用总体规划等规划的制定；参与县规划直管区范围内的年度土地开发供应计划（含农用地转用计划和土地储备计划）的编制和重大建设项目的前期论证；参与县规划直管区范围内土地使用权的出让、转让工作。
	负责城乡规划用地的协调。
	城乡规划股       6693937
	　

	
	
	参与国土规划、区域规划、江湖流域规划、环境保护规划、土地利用总体规划等规划的制定。
	城乡规划股                    6693937            
	　

	
	
	参与县规划直管区范围内的年度土地开发供应计划（含家用地转用计划和土地储备计划）的编制和重大建设项目的前期论证。
	城乡规划股       6693937
	　

	
	
	参与县规划直管区范围内土地使用权的出让、转让工作。
	城乡规划股       6693937
	　

	6
	负责全县城乡规划技术、规划设计单位资质管理，监督注册规划师执行行为；负责指导城乡规划基础信息资料的管理工作；负责城乡规划档案的管理工作。
	负责全县城乡规划技术、规划设计单位资质管理。
	城乡规划股     6797135  
	　

	
	
	监督注册规划师执行行为。
	城乡规划股     6797135  
	　

	
	
	负责指导城乡规划基础信息资料的管理工作。
	城乡规划股     6797137 
	　

	
	
	负责城乡规划档案的管理工作。
	办公室     6660866
	　

	7
	负责城乡规划行政执法中的投诉受理、应诉和行政复议工作。
	负责城乡规划行政执法中的投诉受理、应诉和行政复议工作。
	办公室     6660866
	执法监督股    6690901

	8
	负责城乡规划行政执法协调工作。
	牵头组织并协调与城乡规划行政执法有联系的县政府部门，共同做好城乡规划管理行政执法工作。
	办公室     6660866
	执法监督股    6690901


	二、与相关部门的职责边界

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	无
	无
	无
	无
	无
	无


	三、公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	城乡规划法宣传
	宣传《中华人民共和国城乡规划法》、《河北省城乡规划条例》等城乡规划法律法规，提高广大干部群众对城乡规划、城乡管理工作的重要性认识。活动载体为广场宣传、横幅标语、图版展示等。
	办公室


	6660866

	2
	业务咨询和投诉
	受理群众对城乡规划行政执法范畴的投诉。
	办公室


	6660866


四、事中事后监管制度

1、建设工程规划批后监管制度。
2、建设工程竣工规划条件核实管理办法。
3、规划执法案件查处及处罚裁量权制度。
建设工程规划批后监管制度

为了切实加强规划批后监督管理工作，督促建设工程按照规划审批要求实施，根据《中华人民共和国城乡规划法》、《河北省城乡规划条例》的相关规定，参照《邢台市城乡规划局建设工程规划批后监督管理办法》，制定如下监管制度。     

一、监督检查对象

建设工程规划批后管理是指对取得《建设工程规划许可证》各类建设工程的被许可人，实施规划许可事项的活动，进行监督检查。

二、监督检查内容

（一）对《建设工程规划许可证》及其他文件资料的合法性进行审查；

（二）参与放线及落实树立公布牌情况、负责验线；

（三）对建筑物的位置、层数、标高、平面尺寸、立面造型、外墙装饰材料及色彩进行核查；

（四）对居住区内的市政基础设施工程进行跟踪监管；

（五）对建筑工程的使用性质进行监督；

（六）对存在的问题提出改正措施并督促落实；

三、监督检查方式

发出《建设工程规划许可证》后，城乡规划股应及时将批准的建设工程的有关纸质图件和电子版文件转交规划监察大队，作为规划监察大队批后监管的依据。

批后监督管理实行责任制，每项建设工程不得少于2 名规划监察人员，建立建设工程批后管理档案，落实责任。根据施工进展情况，及时告知或提示监管对象按规划审批内容进行建设。依法对违反《建设工程规划许可证》许可内容的建设行为进行调查处理。

四、监督检查程序及批后变更

（一）建设项目开工前，建设单位应在施工现场醒目位置设置规划公布牌，同时向县城乡规划局提交参与放线申请，在接到申请2 个工作日内参与放线，并发送《建设工程规划批后跟踪管理手册》，双方填写参与放线结果。

（二）建筑工程基槽挖至设计标高时，建设单位应该向批后监管人员提出基槽验线（注意地下空间功能）；基础施工至±0 时向监管人员提出验基础线，并将验线情况及处理意见填写《建设工程规划批后跟踪管理手册》。

（三）建筑工程施工至主体时，监管人员应对车库层、首层、标准层、平面变化层、顶层（含阁楼）、层高、层数、总高、阳台设置及面积等环节进行检查，逐次将检查情况及处理意见填写《建设工程规划批后跟踪管理手册》。

（四）建筑工程施工至外装饰阶段时，监管人员应对立面造型、外部装饰材料及色彩等进行检查。检查情况及处理意见填写《建设工程规划批后跟踪管理手册》。

（五）监管人员应对项目配套设施、基础设施等逐项进行检查，检查情况及处理意见填写《建设工程规划批后跟踪管理手册》。

（六）监管人员对诸如材料及色彩、管线及走向等专业技术较强的环节监察有困难的，应向有关股室提出咨询，有关股室应予以帮助和指导。

（七）监管人员应加强日常监管巡查，建设单位在施工中不得随意变更审批内容，确需变更的应按照审批程序办理；经批准修改的审批意见和审批图纸，应及时在跟踪管理表中体现。对违反建设工程规划许可证规定的进行建设行为，应及时发现，当场制止，制止无效或情节严重的上报局领导班子并依法查处。

（八）建设单位不服从规划批后监督管理或违章案件未处理完毕的，由规划监察大队通知有关股室停办其规划手续，有关业务股室应当停止受理或中止相关手续。

（九）批后监管人员失职、渎职、徇私舞弊、徇情枉法造成严重后果和较大影响的，按规划法的有关规定予以处理，触犯法律的依法追究刑事责任。

建设工程竣工规划条件核实管理办法
建设工程竣工规划条件核实（以下简称规划条件核实，下同），是指城乡规划主管部门以规划条件和《建设工程规划许可证》的审批内容为依据，对已竣工的建设工程进行规划条件复核和确认的行政行为。建设工程规划条件核实，分勘查实测、图上核实、现场核实三步进行。

一、建设工程竣工后，建设单位应委托有相应测绘资质的单位实施竣工测量，并编制竣工测量报告。竣工测量报告应包含竣工总平面图和竣工测量报告书两部分内容。

（一）竣工总平面图应绘制各建筑物、构筑物、配套设施（停车泊位、出入口方位、地下设施范围等）及景观（绿地、水系等）的平面位置，并标注相应的名称、建筑层数（包括地上和地下）、室外高程等。

（二）竣工测量报告书上应载明工程概况、施工单位、竣工日期等，并列表注明建筑名称、建筑性质、建筑结构、基底面积、建筑面积、建筑层数（包括地上和地下）、正负零高程、顶面高程、绿地面积、停车位个数（包括地上和地下）、测量日期等竣工测量属性信息

二、建设工程竣工测量完毕后，建设单位向城乡规划主管部门申请建设工程竣工规划条件核实。申请建设工程竣工规划条件核实必须提交的主要材料包括：

（一）建设工程竣工规划条件核实申请表（申请报告）；

（二）规划条件；

（三）规划总平面图；

（四）《建设工程规划许可证》及批准的相关图件；

（五）放线图、放验线单及批后管理手册；

（六）实测的竣工总平布置图、地下工程管线竣工图、竣工测量报告（附电子文件）。

三、规划主管部门收到建设工程规划条件核实申请后，对报送资料不齐全的，应当在收到报送资料之日起5 个工作日内一次性告知申请人需补充的有关内容；对报送资料齐全的，应当在收到报送资料之日起20 个工作日内进行竣工规划条件确认，提出规划条件核实意见。

由于特殊原因难以在20 个工作日内作出决定的，经本机关负责人批准，可以延长10 个工作日，并书面告知申请人延期的理由。

四、建筑工程规划条件核实内容包括：

（一）平面布局。核查建设位置、建筑红线、建筑间距以及与周围建筑物或构筑物等平面关系是否符合规划许可内容；

（二）空间布局。核查建筑物层数、建筑高度、建筑层高及功能是否符合规划许可内容；

（三）建筑立面。核查建筑物或构筑物的立面是否与所批准的建筑设计方案图、建筑施工图等相符；

（四）主要技术指标。核查建筑面积、容积率等主要指标是否改变；

（五）建设项目配套工程：绿化工程、停车场（库）、出入口、围墙、垃圾站、市政公用设施、地下工程管线等是否按照规划许可内容进行建设；

（六）临时建设情况：用地红线内临时设施是否已拆除（经规划许可的临时建筑按规划要求执行）；

（七）规划条件指标内要求整合的土地是否整合到位。

五、建设工程经核实，符合规划条件的，规划主管部门应当出具《建设工程竣工规划条件核实审结通知单》；不符合规划条件的，规划主管部门应当出具《建设工程竣工规划条件核实整改意见通知书》，并可依法予以处理。建设单位整改后符合规定的，可再次申请办理规划条件核实。对于违反规划用地性质、建筑容积率、建筑密度、公共设施配套要求等刚性内容的，不得通过竣工核实验收。

六、经批准分期实施的建设工程，可以分期办理规划条件核实。

七、对于规划有变更、实施中有违章、群众高度关注的项目建立复核机制。增加有资质的第三方复测，进行实测结果比对，然后再办理。
规划执法案件查处及处罚裁量权制度

为进一步规范规划行政执法案卷，规范行政执法行为，不断提高行政执法水平，根据《中华人民共和国行政处罚法》、《中华人民共和国城乡规划法》、《河北省城乡规划条例》、《河北省行政执法和行政执法监督规定》等有关法律、法规、规章的规定，参照住房和城乡建设部《关于规范城乡规划行政处罚裁量权的指导意见》和《邢台市行政处罚裁量权实施标准》，结合我县实际，制定本制度。

一、立案标准

1、有明确的当事人；

2、有违反规划法律、法规及规章的事实；

3、依照规划法律、法规，应当追究法律责任的；

4、属于职责和管辖范围的。

二、报告程序

填写立案审批表，呈报主管局长、局长批准立案查处。

三、查处流程

（一）调查取证

1、调查人员去现场拍照、调查取证。调查人员应当场制作现场勘查笔录及询问笔录，被调查人也可书写证言。经核对无误后，由被调查人签名或者盖章。以上证据，必须经查证属实，被调查人签字确认后，才能作为定案依据。

2、调查取证时，调查人员应当先行出示执法证件。调查人员不得少于二人。

3、调查结束后，应当制作案件调查报告。案件调查报告的内容包括：被调查人或单位的违法事实、性质；立案依据；调查人员调查的主要证据；处理意见。

（二）事先告知、听证

1、调查人员应将认定的违法或违规事实形成书面材料，下发给被调查人，并允许其申辩。被调查人应当在书面材料上签署意见并签字或盖章。被调查人拒绝签署意见或者拒绝签字盖章的，有调查人员拍照并在书面材料上注明。

2、下达行政处罚听证通知书，组织听证，做好听证笔录、听证报告，填写调查终结报告。

（三）案件审理

调查承办人员制作书面处理材料，简述案情及申请理由、依据和内容。由局领导和股室负责人就案件事实是否清楚、证据是否确凿、定性是否准确、处理意见是否恰当、程序是否合法进行全面审核。审核结束后，提出审核意见。

（四）处理方式及处罚裁量权

1、事实清楚，定性准确的一般案件由执法人员提出处理意见，由主管局长做出处理决定。

2、对重大或疑难案件，由局领导班子进行集体讨论，做出处理决定，做好案件集体讨论笔录。

3、处罚裁量权依据《中华人民共和国城乡规划法》、《河北省城乡规划条例》的相关规定，参照《邢台市行政处罚裁量权实施标准》和《邢台市城乡规划局建设工程规划批后管理及违法建设行为行政处罚标准补充规定》，结合我县实际情况局领导班子集体研究决定处理。

4、下达行政处罚决定通知书。

（五）结案

1、填写结案报告，报主管局长、局长同意后结案。

2、立案归档。立案工作的基本要求是：材料齐全、眷组科学、编目清楚、手续齐全。按照转职能、转方式、转作风的要求，加强日常巡查监督力度，突出查办案件重点，整合查办案件力量，抓早抓小，快查快结，提高质量，为隆尧县规划工作提供有力保障。
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