
行唐县医疗保障局职责任务清单

填报单位：行唐县医疗保障局

序

号
内设机构名称

对应部门“三定”规定主要

职责及内设机构具体职责

序

号
内设机构细化分解工作任务 备注

1
办公室

主要职责：负责全局行政管

理和日常事务，固定资产管

理、公务用车、网络维护等。

具体职责：负责日常工作协

调，负责机关文电、会务、

机要、保密、档案、宣传、

政务公开、后勤保障、财务

及国有资产管理，承办各类

监督平台答复工作。

1
负责机关日常工作安排、协调和督导，拟定机

关工作规章制度并组织实施

2
负责机办公用品采购、固定资产管理、办事窗

口建设工作；

3
负责公章公车管理，安全保卫和值班安排等机

关日常事务和后勤保障工作。

4 负责机关经费预算决算，财务收支、会计事务。

5
负责医疗保障综合统计，医保基金预决算和年

度财务报告。

6
负责党建人事、节能环保、综治维稳、组织宣

传等工作。

2 综合管理股

主要职责：负责定点医药机

构协议管理，落实扶贫和乡

村振兴政策，负责法律事务

等信访工作，负责医药耗材

1

承担机关规范性文件的合法性审查，承担行政

复议，行政诉讼等法律事务，受理群众投诉举

报。

2 拟订定点医药机构医保协议和支付管理、异地 对应部门权责清单中其他



招标采购等。

具体职责：负责对定点医疗

机构进行协议化管理，组织

实施药品、医用耗材招标采

购工作，负责落实上级医疗

救助政策。

就医管理办法和结算政策，组织推进医保支付

方式改革，组织开展药品、医用耗材、医疗技

术的经济性评价。

类权利第 8项、第 9项

3 组织推进医疗保障基金支付方式改革。

4

落实上级医疗扶贫政策，拟定本县医疗扶贫政

策，准确掌握城乡贫困人口动态，指导做好贫

困人口的医疗保障工作，落实上级医疗救助政

策，拟定本县医疗救助政策，指导医保经办机

构医疗救助待遇发放。

3 基金监管股

主要职责：负责定点医药机

构基金使用合理合法性审

查，监督管理定点医药机构

医疗服务行为、医疗费用和

医药价格，依法查处医疗保

障领域违法违规行为。

具体职责：建立健全医疗保

障基金安全防控机制、医疗

保障信用评价体系和信息披

露制度，监督纳入医保支付

范围的医疗服务行为和医疗

费用，规范医保经办业务，

依法查处医疗保障领域违法

违规行为。

1

贯彻执行国家、省市医保局下发关于药品、医

用耗材集中带量采购的相关政策；组织医疗机

构对国家、省集采药品、医用耗材中选结果进

行报量采购；监督药品、医用耗材、医疗服务

价格政策执行情况并组织检测信息发布。

2

建立健全医疗保障基金安全防控机制，医疗保

障信用评价体系和信息披露制度，监督管理纳

入医保支付范围的医疗服务行为和医疗费用，

规范医保经办业务，依法查处医疗保障领域违

法违规行为；

对应部门权责清单中行政

处罚类第 1至 3项；行政

强制类第 1项；行政检查

第 1项、第 2项。

3 负责“双随机一公开”相关工作。

4
利用智能监控平台监控定点医药机构业务数

据，发现问题并组织查处。

5
监督检查纳入基本医疗保险协议管理的医药机

构的违规行为，开展医药机构的医保资格评定

对应部门权责清单中行政

检查第 3项；



工作。

4
县医疗保障服务

中心

主要职责：负责参保人参保

管理、医药费用报销及待遇

支付。负责参保人慢特病管

理。

具体职责：贯彻落实上级有

关基本医疗保险、生育保险

等多层次医疗保障体系建设

的政策规定，负责医疗保险

参保工作组织实施，负责全

县离休人员，伤残军人、建

国前老工人的医疗报销工

作，负责医疗保险政策咨询、

查询和宣传工作。

1

贯彻执行医疗保障的政策、规定和方案，提出

改进和完善医疗保障制度的建议。

2

负责全县职工医疗保险，城乡居民基本医疗保

险的参保登记、转移接续、待遇审核、报销支

付等经办工作，负责全县离休人员，伤残军人、

建国前老工人的医疗报销工作。

对应部门权责清单中行政

确认第 1至 5项；其他类

权利第 1至 4项、第 6项、

第 7项。

3

贯彻执行医疗救助政策，负责医疗救助具体经

办和数据上报等工作。

4
负责全县定点医药机构协议管理工作，负责县

内定点医药机构的准入工作和日常管理工作

5

负责建立医疗保障基金收支台帐，负责医疗保

险基金的结算拨付和编制预决算工作，及定期

向社会公示基金使用情况。

6

负责全县医疗保障信息系统平台建设、运行、

维护工作，负责医疗保障智能审核和实时监控

系统建设、运行、维护工作。

7

负责全县参保患者慢性病，特殊病认定监督工

作。
对应部门权责清单中其他

类权利第 5项

8
负责全县医疗保障政策和业务的咨询查询工

作，为参保人提供个人报销费用信息。




